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1. Введение 

Муниципальное бюджетное учреждение культуры города Магадана «Централизованная 

библиотечная система» (далее – ЦБС) является культурным, информационным, 

просветительским учреждением и обеспечивает доступ к знаниям и информации, создает 

условия для развития личности, образования и самообразования. 

ЦБС  гарантирует  пользователям  общедоступность  своих  фондов  документов  на  

традиционных  и  нетрадиционных  носителях  и  полноту  информации об их составе. 

Пользователи имеют право получать информацию о наличии в библиотечных фондах 

конкретного документа. 

 

     Настоящее Положение является документом, который определяет функционирование и 

структуру фондов и подфондов ЦБС, раскрывает его состав и содержание. 

Функционирование фондов ЦБС основано на взаимосвязи и взаимодействии между фондами 

Библиотек-Филиалов (далее – БФ). 

     Назначение и место каждого фонда БФ, входящего в состав фонда ЦБС раскрываются в 

Положении о ЦГБ, Положении о ДЮЦ, Положении о библиотеке-филиале. 

 

2. Принципы организации и управления единым фондом 

Фонд ЦБС организован во взаимосвязанную систему, позволяющую полно и оперативно 

вести информационно-библиотечное и библиографическое обслуживание населения. 

Формируется как многоотраслевой фонд документов универсального характера и является 

управляемой системой фондов БФ, взаимодополняющих друг друга и взаимодействующих в 

интересах пользователя. Фонд ЦБС представляет собой единый библиотечный фонд. 

Состоит из системы фондов и подфондов БФ разных по назначению, объему и 

хронологической глубине. Фонд ЦБС содержит источники информации на русском языке.  

Единый фонд ЦБС - совокупность согласованно формируемых и централизованно 

обрабатываемых фондов БФ ЦБС. Единый фонд отражается в генеральном каталоге ЦБС, а 

также в каталогах каждой БФ. Оперативное управление единым фондом ЦБС 

осуществляется сотрудниками отдела комплектования и обработки и сотрудниками БФ, 

отвечающими за формирование, раскрытие и использование своих библиотечных фондов. 

Общее управление единым фондом ЦБС осуществляется Комиссией по учету библиотечного 

фонда и директором учреждения. 

3. Структура и состав единого фонда 

Единый фонд ЦБС делится на фонды БФ, которые предназначены для обслуживания 

пользователей разных микрорайонов города. Единый фонд соответствует структуре ЦБС, 

закрепленной в Уставе. В его состав входят: 

1. Фонд Центральной городской библиотеки им. О. Куваева (ул. Новая, 29 В)  

2. Фонд Детско-юношеского центра чтения (ул. Гагарина, д. 44/1)  

3. Фонд Филиала № 1 (3 микрорайон, улица Набережная р. Магаданки, дом 81) 

4. Фонд Филиала № 2 (микрорайон Солнечный, улица Зайцева, дом 25) 

5. Фонд Филиала № 3 (микрорайон Снежный, улица Береговая, 10) 

6. Фонд Филиала № 4 (микрорайон Пионерный, улица Речная, дом 61) 
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7. Фонд Филиала № 5 (поселок Сокол, улица Королева, дом 13) 

8. Фонд Филиала № 6 (поселок Уптар, улица Красноярская, дом 10) 

9. Фонд Филиала №7 (микрорайон Строитель, улица Набережная р.Магаданки, дом 55) 

 

Фонды БФ являются пользовательскими и содержат в своем составе документы 

соответствующие профилю комплектования данной библиотеки, предназначенные для 

долгосрочного или временного хранения. К долгосрочным изданиям относится 

профессиональная литература и литература краеведческого характера. К изданиям 

временного хранения относится основная часть фонда. 

Фонды БФ делятся на подфонды. Подфонды состоят из основных, наиболее 

спрашиваемых документов и приближены к зоне обслуживания пользователей для быстрого 

удовлетворения их запросов. К основным подфондам относятся: 

 Подфонд Детского абонемента; 

 Подфонд Взрослого абонемента; 

 Подфонд Читального зала; 

 Подфонд Детского читального зала. 

Подфонды специализированных изданий являются составной частью основного фонда. 

Созданы в целях оперативного и квалифицированного удовлетворения специальных 

запросов пользователей и сотрудников. Включают документы, объединенные определенным 

признаком (вид издания, тематика, ценность и др.), а также из документов служебного 

характера для удовлетворения профессиональных потребностей сотрудников. 

К специализированным подфондами относятся: 

 Подфонд Отдела комплектования и обработки; 

 Подфонд Методического отдела; 

 Подфонд Информационного отдела. 

 

Состав и содержание единого фонда ЦБС раскрывается через справочно-

библиографический аппарат (СБА), который представлен системой генеральных каталогов 

ЦБС (Генеральный алфавитный каталог, Генеральный учетный каталог), Алфавитными, 

Систематическими, Нумерационными каталогами БФ, а так же Электронным каталогом. 

Дополнительно фонд раскрывается через выставки, видеообзоры, сайт ЦБС, социальные сети 

и средства массовой информации. 

Единый фонд ЦБС отражен в Инвентарных книгах, которые ведутся и хранятся с 

момента открытия учреждения. 

 

4. Комплектование, учет и сохранность единого библиотечного фонда 

Комплектование единого фонда ЦБС документами по отраслям знаний происходит по 

национальному стандарту РФ ГОСТ Р 7.0.93-2015 «Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу. Библиотечный фонд. Технология формирования», а 

также в соответствии с Профилем комплектования и Тематико-типологическим планом 

утвержденным директором и комиссией по учету библиотечного фонда. 
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Комплектование единого фонда осуществляется централизованно Отделом 

комплектования и обработки во взаимодействии с сотрудниками БФ. 

Все издания, поступающие в единый фонд ЦБС, подлежат суммарному и 

индивидуальному учету согласно приказу Министерства культуры РФ № 1077 от 08.10.2012 

«Порядок учета документов, входящих в состав библиотечного фонда». В соответствии с 

данным документом осуществляются мероприятия по учету и сохранности единого фонда 

ЦБС. 

Все технологические процессы по комплектованию, учету и сохранности единого фонда 

ЦБС осуществляются сотрудниками отдела комплектования и сотрудниками БФ согласно 

инструкциям и положениям, действующим в учреждении. 

5. Ответственность 

Положение о «Политике функционирования единого библиотечного фонда МБУК г. 

Магадана ЦБС» принимается Комиссией по учету библиотечного фонда и утверждается 

директором. Пересматривается или редактируется 1 раз в 10 лет. Распечатывается в 2 экз. и 

хранится у директора и в отделе комплектования и обработки. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ответственный: Лисицкая Т. А., зав. ОКиО 


